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109.01.09-首次編訂範本

109.04.29-第1次修正(依109.04.27/28工程查核委員建議修正)

本簡報範本歷次修正說明

章節 頁面 異動內容
1.1 P9 合併工程概要/主要施工項目章節頁面。
1.1 P10 新增「目前主要施工項目」頁面(可調整於主辦機關或監造廠商，擇㇐說明)。
1.1 P12 新增1.累計估驗數中技術服務費用所占數額；2.跨年度計畫，歷年總估驗情形。
2.4 P32~33 新增「變更設計說明」章節。
3.3 P43 加註：「請說明計算基準」。
3.3 P44 新增：「變更設計/停工說明」頁面。

110.01.04-第2次修正(依109年度工程查核委員建議修正)
章節 頁面 異動內容
1.1 P12 修正「累計分配數B」及「累計執行數C」文字，並加註「累計執行數C」定義與GPMnet相同。
4.1 P65 施工廠商團隊介紹，依品質計畫製作綱要之「品管組織架構圖」呈現。

4.10 P91 新增「目前施工情形」頁面(承攬廠商以照片說明目前施工情形)。
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運用時機：
• 本會各級⾧官視導、督導、查核工程之簡報。
• 所屬機關每週（月）工程檢討會議之簡報。

工程執行綜合簡報使用說明

印製方式：
• 視導⾧官、查核委員、領隊：投影片模式、全頁黑白、雙面列印。
• 其他人員：講義模式、二合㇐黑白印製、雙面列印。
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海洋委員會○○○(機關名稱)

○○○○工程
工程查核/督導/視導

執行綜合簡報

○○○年○○月○○日
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查核品質缺失扣點會議 20min 14:00~14:20

查核檢討會 30min 13:30~14:00

三級品管及相關文書作業查閱 60min 12:30~13:30

工地施工品質查核 60min 10:50~11:50

工程查核/督導/視察行程大綱

壹

貳

肆

主辦機關 10min

監造廠商 15min

施工廠商 15min

參

伍

午餐 40min

工程及三級品管執行簡報 50min 10:00~10:50

以工程查核為例

專任工程人員 5min

11:50~12:30
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承攬廠商報告

監造廠商報告

設計廠商報告

前次查核重要事項改善情形

簡報大綱

1

1A

3

2

4

主辦機關報告

以工程查核為例

專任工程人員報告5

如為同廠商可合併章節

非複查者請予刪除本節

附錄 (查核/督導動線建議事項)6
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海洋委員會○○○(機關名稱)

主辦機關報告



77

海洋委員會○○○(機關名稱)

基本資料
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工程名稱 〇〇〇〇〇〇工程

專案管理

設計廠商

監造廠商

承攬廠商

工程團隊



9

舉例：（新建工程）

• RC造地上9層地下2層

• 總樓地板面19288.75平方公尺

• ○○○○○○…

工程概要/主要施工項目
舉例：（耐震補強工程）

• 剪力牆○處

• 擴柱○處

• 翼牆○處

• 阻尼器○組

• 其他：○○○○、○○○○
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目前主要施工項目

舉例：
• 鋼筋綁紮作業：位置。
• 模板作業：位置。
• 配管作業：位置。
• 其他：○○○○、○○○○

請佐附現場施工相片
(需有拍攝日期)

請佐附現場施工相片
(需有拍攝日期)

可調整於主辦機關、監造廠商(擇㇐)頁面說明
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發包預算 ○○,○○○千元

決標金額
(契約金額)

○○,○○○千元

變更設計

第1次淨加／減帳 ○○,○○○千元

第2次淨加／減帳 ○○,○○○千元

變 更 後 契 約 金 額 ○○,○○○千元

工程經費 ( I )
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契約估驗
計價規定

□每○○日/○月估驗1次
□驗收合格後1次付款

本年度
編列預算A

○○,○○○千元

累計分配數B ○○,○○○千元

累計執行數C ○○,○○○千元
其中包含技術服務費用

○○,○○○千元

執行率C/B ○○. ○○% 達成率C/A ○○. ○○%

工程經費 ( II ) (截至○○○/○○/○○)

計畫總
預算D

(跨年度計畫填報)

歷年累
計估驗

數E
○○,○○○千元

總達成
率E/D

○○. ○○%

累計執行數(C)：包含"實付"+"應付未付"+"節餘"數額。
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開工日期 ○年○月○日

契約工期 開工之日起○○日（A）內竣工，
預定○○○年○○月○○日竣工。

計算方式 ■日曆天 □工作天 □限期完工

變更設計
第 1 次 追 加 工 期 ○日
變 更 後 契 約 工 期 ○日

已使用
工期比率

迄查核/督導已使工期 ○○日（B）

B / ( A + 追 加 工 期 ) ○○. ○○%

契約工期 及 已使用工期比率
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海洋委員會○○○(機關名稱)

督導情形
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審查情形 ■已核定 □未核定

審查歷程
第1次審查 業主○年○月○日審退

第2次審查 業主○年○月○日審退

核定日期 業主○年○月○日核定 工程
決標日期 ○年○月○日

進版修正
修正第1版 業主○年○月○日核定

修正第1版 業主○年○月○日核定

監造計畫審查情形
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建立品質
督導機制 ■有建立 □未建立

督導小組
組織成員

○○○擔任召集人，納編○○○、○○○、○○○、
○○○。

督導預定
執行頻率

開工前協調會計○次、工程協調會○週1次、工程督導
1月○次、平日督導1周○次。

督導績效

開 工 前 協 調 會 ○次

工 程 協 調 會 ○次

工 程 督 導 ○次 平 日 督 導 ○○次

品質督導機制運作情形（I）
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督導次別 第1次 第2次
督導日期 ○年○月○日 ○年○月○日

所見缺失

改善情形 □已完成
□未完成

□已完成
□未完成

品質督導機制運作情形（II）-歷次施工督導績效
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請自行插入數張督導照片

品質督導機制運作情形（II）-歷次施工督導績效
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海洋委員會○○○(機關名稱)

前次查核
重要事項改善情形

(非複查者請予刪除本節) 
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工程施工查核改善對策及結果表

項 次 缺 失 項 目 (含 建 議 ) 改 善 對 策 及 結 果

缺 失 ○

㇐、缺失原因分析

二、矯正措施

三、缺失改善步驟

(監造／廠商)
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工程施工查核改善對策及結果表

請自行插入改善結果附件
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海洋委員會○○○(機關名稱)

設計廠商報告
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海洋委員會○○○(機關名稱)

設計團隊
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設計單位 ○○○事務所

建築師(或技師)

複
委
託

機水電

空調

消防

設計團隊
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海洋委員會○○○(機關名稱)

設計理念 成果簡介
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請設計廠商簡述本案設計理念

設計理念
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請自行插入設計成果，如：配置圖、平面圖、立面圖、3D圖

設計成果 ( I )
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請自行插入設計成果-重要單元圖

如：新建工程-主要空間單元圖

耐震補強工程之剪力牆、翼牆、擴柱設計圖

設計成果 ( II )



2929

海洋委員會○○○(機關名稱)

重要機水電、空調、消防
設計成果簡介

(具機電設備者適用。無者或無重要機水電設備者，請刪除本節) 
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主要機水電、空調、消防系統設備 ( I )
類別 設備名稱 數量/單位

消防系統

弱電系統

空調系統

給排水系統

電氣系統

其他
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主要機水電、空調、消防系統設備 ( II )

請自行插入各系統昇位圖
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海洋委員會○○○(機關名稱)

變更設計說明

(具變更設計者適用。無者，請刪除本節) 
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請設計廠商說明變更設計原因及內容

變更設計說明
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海洋委員會○○○(機關名稱)

監造廠商報告
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海洋委員會○○○(機關名稱)

監造團隊
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監造團隊

監造單位 ○○○事務所

建築師(或技師)

職稱 姓名 證號 專⾧ 職掌內容

專任監造人員 機電 機電工程品質及進
度管控

兼任監造人員 建築 建築工程品質及進
度管控

職安人員 現場職業安全管制
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海洋委員會○○○(機關名稱)

計畫審查及核定情形

(請檢討是否於開工前完成核定) 
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審查情形 ■已核定 □未核定

審查歷程
第1次審查 監造○年○月○日審退

第2次審查 監造○年○月○日審核完成(函轉業主)

核定日期 業主○年○月○日核定 開工日期 ○年○月○日

進版修正
修正第1版 業主○年○月○日核定

修正第1版 業主○年○月○日核定

品質計畫審查情形
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審查情形 ■已核定 □未核定

審查歷程
第1次審查 監造○年○月○日審退

第2次審查 監造○年○月○日審核完成(函轉業主)

核定日期 業主○年○月○日核定 開工日期 ○年○月○日

進版修正
修正第1版 業主○年○月○日核定

修正第1版 業主○年○月○日核定

施工計畫審查情形
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計畫／施工圖／文件名稱 預定
送審日期

實際
送審日期 核定日期

其他計畫／施工圖／文件審查情形
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海洋委員會○○○(機關名稱)

施工進度管理
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(截至○○○/○○/○○)

管制方式 □ S曲線 □甘特圖 □箭線圖法(ADM)
□要徑法(CPM) □計畫評核術(PERT)

預定進度 ○○. ○○％
實際進度 ○○. ○○％
落後原因 超前/落後：○○. ○○％，無落後。

趲趕對策

施工進度管理 I
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施工進度管理 II (截至○○○/○○/○○)

請自行插入1張進度網圖

並請說明計算基準
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施工進度管理 III – 變更設計/停工說明

請自行說明本案變更設計內容/停工情形

並請佐附現場辦理情形照片

(具變更設計/停工者適用。無者，請刪除本頁) 
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海洋委員會○○○(機關名稱)

材料與設備送審及抽查驗情形

本表單於開工後，應請施工廠商於期限內提出預定送審及預訂進場日期，並由監造廠商會同檢討)
(請依工程會最新格式製作) 
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(應送審○項，已送○項，已核定○項)

項
次

契約詳細表項次
契約數量

是否
取樣
試驗

預定送審日期 是否驗廠
預定試驗

單位

送審資料 ( ∨ ) 審查日期 備
註材料(設備)名稱 實際送審日期 驗廠日期 協力廠

商資料 型錄 相關試
驗報告 樣品 其他 審查結果

1 ○○㎡ 是
109.12.31 是

∨ ∨ ∨ ∨ ∨

2

3

4

5

6

7

8

9

材料設備送審管制總表 ( I )

請以繕打謄入方式製作(勿以word / Excel剪貼簿直接貼上)
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項次
契約詳細表項次

契約數量
進場日期 抽樣日期

規定抽(取)樣頻率
累積進場數量

抽試驗
結果

抽驗及
會同人員

備註

材料(設備)名稱 進場數量 抽樣數量 累積抽樣數量 歸檔編
號

1 ○○㎡
109.12.31

2

3

4

5

6

7

8

9

請以繕打謄入方式製作(勿以word / Excel剪貼簿直接貼上)

材料設備檢(試)驗管制總表 ( I ) (計抽試驗○次，合格○次，不合格○次)
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（例：○○材料進場）材料設備進場抽查驗 ( I )

請自行插入進場抽查驗紀錄表 請自行插入進場抽查驗照片
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（例：○○材料設備）材料設備抽試驗 ( I )

請自行插入

材料設備抽試驗報告(應判讀)
請自行插入材料設備抽試驗照片
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海洋委員會○○○(機關名稱)

施工抽查工項及檢驗停留點
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項次
抽查施工項目

(契約主要施工項目)
抽查位置 抽查時機

(檢驗停留點/隨機) 抽查標準 抽查日期
抽查結果

備註
合格 不合格

1

2

3

4

5

6

7

8

9

請以繕打謄入方式製作(勿以word / Excel剪貼簿直接貼上)

施工抽查紀錄統計表 ( I ) (計抽查○次，合格○次，不合格○次)
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（例：○○工項）

請自行插入

施工抽查紀錄表(檢驗停留點/隨機)
請自行插入施工抽查照片

施工抽查
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海洋委員會○○○(機關名稱)

設備功能運轉測試
抽驗程序及標準

具機電設備者適用。無者請刪除本節
(請依工程會最新格式製作) 



54

測試
流程

管理
項目

管理
標準

檢查
時機

檢查
方法

檢查
頻率

不合
格之
處理

管理
紀錄 備註

單機
測試

系統
測試

整體
測試

設備功能運轉抽驗情形 （例：○○工項）
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請自行插入

設備功能運轉抽驗紀錄表(已填報)
設備功能運轉抽驗照片

設備功能運轉抽驗情形 （例：○○工項）
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海洋委員會○○○(機關名稱)

(5千萬元以上工程適用。無者請刪除本節) 

品質稽核
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品質稽核規定及執行情形
對廠商品質及施工計畫執行成效之
外部稽核
• 規定稽核頻率：

• 實際稽核情形：

• 稽核結果：

• 回饋制度面改進措施：

監造單位對監造計畫是否落實有效
之內部稽核
• 規定稽核頻率：

• 實際稽核情形：

• 稽核結果：

• 回饋制度面改進措施：
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海洋委員會○○○(機關名稱)

(1千萬元以上工程適用。無者請刪除本節) 

文件記錄管理系統
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文件紀錄管理系統
 文件管理系統：

 紀錄管理作業程序：

 紀錄移轉及存檔：
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海洋委員會○○○(機關名稱)

(請依工程會最新格式製作) 

建築師現地監督、查核情形
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項次 建築師現地
監督日期 監督、查核結果 未符合之處置

1 請詳實紀錄監督結果情形

2

3

4

5

6

7

建築物監造（監督、查核）報告表—填報彙整表
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請自行插入

建築物監造(監督、查核)報告表
請自行插入建築師現地監督照片

建築師現地監督情形
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海洋委員會○○○(機關名稱)

施工廠商報告
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海洋委員會○○○(機關名稱)

(請依工程會最新格式製作) 

施工廠商團隊
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承攬廠商 〇〇營造有限公司
(請填入各公司名稱)

專任工程人員

如為裝修業者，請填入建築物室
內裝修專業技術人員
如為土木包工業，請填入公司負
責人。

工地主任/
工地負責人 〇〇〇

品管人員 〇〇〇

職業安全衛生
管理人員 〇〇〇

施工廠商團隊

(請依工程會最新格式製作) 
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姓名 品管證號 專⾧ 工作職掌內容（請詳列）

施工廠商品管人員工作職掌
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海洋委員會○○○(機關名稱)

(請依工程會最新格式製作) 

材料與設備送審及檢驗情形
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(應送審○項，已送○項，已核定○項)

項
次

契約詳細表項次
契約數量

是否
取樣
試驗

預定送審日期 是否驗廠
預定試驗

單位

送審資料 ( ∨ ) 審查日期 備
註材料(設備)名稱 實際送審日期 驗廠日期 協力廠

商資料 型錄 相關試
驗報告 樣品 其他 審查結果

1 ○○㎡ 是
109.12.31 是

∨ ∨ ∨ ∨ ∨

2

3

4

5

6

7

8

9

材料設備送審管制總表 ( I )

請以繕打謄入方式製作(勿以word / Excel剪貼簿直接貼上)



69

項次
契約詳細表項次

契約數量
進場日期 抽樣日期

規定抽(取)樣頻率
累積進場數量

抽試驗
結果

抽驗及
會同人員

備註

材料(設備)名稱 進場數量 抽樣數量 累積抽樣數量 歸檔編
號

1 ○○㎡
109.12.31

2

3

4

5

6

7

8

9

請以繕打謄入方式製作(勿以word / Excel剪貼簿直接貼上)

材料設備檢(試)驗管制總表 ( I ) (計抽試驗○次，合格○次，不合格○次)
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（例：○○材料）

請自行插入進場檢驗紀錄表 請自行插入進場檢驗照片

材料設備進場檢驗
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（例：○○材料）

請自行插入

材料設備試驗報告(應判讀)
請自行插入材料設備試驗照片

材料設備試驗
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項次 材料設備名稱 應檢驗
次數

已檢驗
次數

符合
次數

未符合
次數 未符合之處置

1

2

3

4

5

6

7

8

材料設備檢（試）驗作業統計表 (已檢查○次，符合○次，未符合○次)
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海洋委員會○○○(機關名稱)

(請依工程會最新格式製作) 

施工檢驗
(含自主檢查及檢驗停留點)
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項次 工項名稱 已檢查
次數

符合次
數

未符合
次數

已改善
次數 未符合之處置

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

施工自主檢查作業統計表 (已檢查○次，符合○次，未符合○次)
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（例：○○工項）

請自行插入

自主檢查表(已填報)
請自行插入自主檢查照片

施工自主檢查情形
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海洋委員會○○○(機關名稱)

設備功能運轉測試
抽驗程序及標準

具機電設備者適用。無者請刪除本節
(請依工程會最新格式製作) 
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測試
流程

管理
項目

管理
標準

檢查
時機

檢查
方法

檢查
頻率

不合
格之
處理

管理
紀錄 備註

單機
測試

系統
測試

整體
測試

設備功能運轉抽驗情形 （例：○○工項）
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請自行插入

設備功能運轉抽驗紀錄表(已填報)
設備功能運轉抽驗照片

設備功能運轉抽驗情形 （例：○○工項）
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海洋委員會○○○(機關名稱)

不合格品管制執行情形

(5千萬元以上工程適用。無者請刪除本節) 
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不合格品之管制辦理情形
不合格材料及設備管制
• 經現場檢驗不合格或抽樣試驗結果不合格情

形之處理方式，及儲存方式 ：

• 對不合格品後續處置之追蹤管制：

• 對材料及設備不合格率異常時之管制方式，
及如何與矯正與預防措施連結 ：

施工不合格品管制
• 經檢驗不合格之處理方式。對於可即時改正

缺失部分或重大缺失，應訂定有不同之管制
方法 ：

• 對不合格施工之後續處理追蹤機制及管制表
單 ：

• 施工缺失頻率高或重大缺失項目，如何與矯
正與預防措施作連結 ：
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海洋委員會○○○(機關名稱)

矯正與預防措施執行情形

(5千萬元以上工程適用。無者請刪除本節) 
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矯正與預防措施辦理情形
矯正措施
• 矯正作業辦理時機之訂定（依缺失發生之頻

率、缺失之嚴重性…等）：

• 矯正措施執行之流程及方法：

• 矯正結果之紀錄：

• 矯正措施成效之評估及處理：

預防措施
• 採行預防措施之時機。

• 預防措施之執行流程及方法。

• 預防措施執行成果之追蹤及處理。
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海洋委員會○○○(機關名稱)

內部品質稽核

(5千萬元以上工程適用。無者請刪除本節) 
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內部品質稽核規定及執行情形
• 規定稽核頻率：

• 實際稽核情形：

• 稽核結果：

• 回饋制度面改進措施：
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海洋委員會○○○(機關名稱)

(1千萬元以上工程適用。無者請刪除本節) 

文件記錄管理系統
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文件紀錄管理系統
 文件管理系統：

 紀錄管理作業程序：

 紀錄移轉及存檔：
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海洋委員會○○○(機關名稱)

交通維持及工地
安全設施檢查情形



88

項次 檢查情形紀錄 檢查頻率 已檢查次數 未符合次數 未符合之處置

1 滅火器之有效期限 每天

2 施工人員安全帽配戴 隨時

3 施工人員正確使用合梯 隨時

4 工地附近環境是否遭受本工程污染 隨時

5 警告標示是否設置 隨時

…(請依工地特性編制檢查項目)

交通維持及工地安全設施檢查情形彙整表 已檢查計〇次，未符合〇次
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請自行檢查紀錄表 請自行插入檢查照片

交通維持及工地安全設施檢查情形
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海洋委員會○○○(機關名稱)

目前施工情形
工程管制室/材料樣品室
重要工法示範

(請依工程實際辦理情形參用) 
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請自行插入

目前施工情形照片，並說明施工項目
(需附拍攝日期)

目前施工情形照片
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請自行插入

工程管制室照片

工程管制室照片
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請自行插入

材料樣品室照片

材料樣品室照片
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請自行插入

重要工法示範照片

重要工法示範照片
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海洋委員會○○○(機關名稱)

專任工程人員報告
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海洋委員會○○○(機關名稱)

專任工程人員督察紀錄情形
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項次 專任工程人員
現地督察日期 督察結果 未符合之處置

1 請詳實紀錄督查結果情形

2

3

4

5

6

7

專任工程人員督察紀錄表—填報彙整表
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請自行插入

營造業專任工程人員督察紀錄表

請自行插入

營造業專任工程人員督察照片

專任工程人員現地督察情形
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海洋委員會○○○(機關名稱)

附錄
(建議查核/督導動線)
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建議查核/督導動線

請自行插入

查核/督導動線示意平面圖
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附錄㇐、工程查核簡報會場配置範例：（不需納入簡報）

座次表

置於主持人及查核委員桌前

桌牌 查核委員桌前請準備：

1.工程施工執行資料表。

2.工程簡報。

3.基本工程圖說(A3大小平面圖及結構詳圖)。

4.雷射筆。

5.麥克風、空白紙、筆

置於主持人及查核委員桌前
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附錄二、品管文件陳列配置範例：（不需納入簡報）

文件陳列配置：

1.各單位品質文件分區依序排列整齊。

2.卷宗需有類別編碼。

3.各單位卷宗前加置名牌。

4.卷宗前放置查閱總表。

5.準備供查閱之座椅。
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附錄三、查核動線規劃建議：（不需納入簡報）

1.請先規劃安排工地現場查核動線：

2.現場查核前請完成危害告知。

3.請預先準備查核小組工地安全帽。

4.工地現場請準備A1(或合適尺寸)之大平面圖，供查核小組瞭解。
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簡報結束，敬請指教


